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Allméan datoranvandning
Lokal kurs inréttad 2001-08

Amne: Datoranvandning
Kurskod: DAA1506

Poang: 50
Forkunskapskrav

Kursen bygger pa att deltagarna genomgatt DAA1201 — Datorkunskap
Mal
Mal for kursen

Kursen ska ge fordjupade kunskaper om vanliga administrativa program for persondatorer.
Kursen skall utveckla fardigheter i att ordbehandla och framstalla dokument pé ett rationellt
och dokumenterat satt. Kursen skall aven ge kunskaper om hantering av databaser samt
presentation av data.

Mal som eleverna skall ha uppnatt efter avslutad kurs

- anvanda programvaror for ordbehandling, kalkylering, databashantering och
presentation.

- hantera filer och mappar pa ett sakert och effektivt satt.

- lagga upp kopplade dokument fér massutskick.

- hantera bilder i ordbehandlade dokument.

- hantera kalkylprogram med absoluta och relativa cellreferenser.

- hantera kalkylprogram med referenser till andra arbetsboksblad och filer.

- anvanda databasprogram for att lagga upp databaser med formulér och rapporter.
kunna anvanda program for grafisk presentation

Rektor

Namnfoértydligande
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Betygskriterier

Kriterier for betyget Godkand (G)

= Eleven utfér med viss handledning arbeten med de standardprogramvaror som ingar
i kursen.
= Eleven hanterar utan handledning mappar och filer

Kriterier for betyget Val Godkand (VG)

= Eleven utfdér sina arbetsuppgifter med omddme och noggrannhet.
= Eleven finner losningar p& egen hand och visar sdkerhet i sin programhantering.
= Eleven kombinerar de olika programmen for att uppna énskat resultat.

Kriterier for betyget Mycket Val Godkand (MVG)

= Eleven utfor sina arbetsuppgifter sjalvstandigt och nar snabbt avsett resultat.

= Eleven visar god formaga att kombinera kursens program for att nd onskat resultat

= Eleven visar gott handlag med programmen och genomfor sakert och snabbt 6nska-
de andringar.

= Eleven diskuterar olika mgjligheter att na énskat resultat och motiverar sitt val av
metod.



